
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         MANUAL DE ASAMBLEA 2025 



¿Cómo ingresar a Aquarivm? 
 

 

En tu correo recibirás la invitación para unirte a 

la asamblea, da click en “Ir a asamblea virtual” 

Una vez dentro de aquarivm.online ingresa los datos 

de tu invitación y da click en “Iniciar sesión” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Usuario 

 

 
Contraseña 



Una vez des Click en “Iniciar sesión” Se te 

mostrara tu información como Asambleísta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Si esta información es 
correcta da Click en 

“Continuar” 



En la parte izquierda se encuentra ZOOM, donde 

podrás ver, escuchar y participar en la asamblea 

En la parte derecha se encuentra Aquarivm, 

donde podrás votar ver los resultados de las 

votaciones 



¿Dónde configurar mi audio en ZOOM? 
 

Al ingresar en la plataforma en la parte de ZOOM te pedirán permisos para acceder a 

tu cámara y micrófono para que puedas participar en la asamblea 

 
 
 

 
Y finalmente da 

click en la opción 

“Permitir” 
 
 
 

 
Da click en el botón 

“Entrar al audio por 
computadora” 

 
 
 

 
Da click en la opción 

“Entrar al audio” 



Pantalla completa en ZOOM 
 

En el caso en el que quieras visualizar en pantalla completa da Click en el botón que 

sale en la parte superior derecha 

 

SIN PANTALLA COMPLETA 
 

 
Dando Click sobre 

el botón podrás 

ingresar a pantalla 

completa y salir de 

pantalla completa 

 

CON PANTALLA COMPLETA 



¿Qué opciones tiene ZOOM? 
 

ZOOM cuenta con diversas opciones con las que puedes participar en 

la asamblea 
 
 
 

 
Aquí puede 

activar o 

silenciar tu 

micrófono 

 
 

 

 
Aquí puede 

activar o 

desactivar tu 

cámara 

 
Aquí puedes 

ver los 

participantes 

en la reunión 

Aquí puedes 

compartir tu 

pantalla con 

toda la 

asamblea 

 
En el chat 

podrás 

comunicarte 

con la 

asamblea 

 
Si por error seleccionas 

esta opción puedes 

unirte a la reunión 

nuevamente pulsando 

“F5” en tu teclado 



¿Cómo puedo participar en la asamblea? 
 

Tienes 2 formas para participar en la asamblea 
 

 

La primera es por Chat La segunda es participar pidiendo la palabra 
 

 

Da click sobre “Levantar la 

mano” y espera a que el 
anfitrión te de la palabra 

 

Da click sobre “Chat” Da click sobre 

“Participantes” 
 
 
 
 

 
Escribe tu mensaje aquí y 

pulsa “Enter” en tu teclado 



La primera es por Chat 

¿Cómo puedo levantar la mano? 
 

Para realizar intervenciones puedes levantar la mano y participar en 2 Simples pasos 

 
Da Click en la parte inferior 

sobre participantes 
 
 

 

Da click sobre “Levantar la 

mano” y espera a que el 
anfitrión te de la palabra 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Y finalmente te saldrá al lado 

de tu nombre el icono de una 

mano lo que significa que ya 

estas en listas 



¿Dónde ver la información de la asamblea? 
 

 
En esta parte podrás ver en tiempo real la información de la asamblea 

como: Quorum y Personas presentes  
 
 
 
 
 

 

En el Quorum de Asistencia puedes ver el porcentaje de asambleístas presentes 
Presentes: Representa la cantidad de 

asambleísta que se encuentran registrados 

 

Quorum votación: Representa el porcentaje de 

presentes que están habilitados para votar 
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Mi información como Asambleísta 
 

En la parte inferior derecha podrás ver diferentes pestañas, Si das Click 

en la pestaña “Detalles” podrás ver tu información como asambleísta  



Se 

¿Cómo puedo votar? 
 

Selecciona la pestaña 

“Sala de votación” 

 
 
 
 

 
Selecciona 

“Recargar preguntas” 

 
 
 
 

 
Elige tu respuesta 

 
 
 
 
 

 

Da click en 

“Enviar voto” 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez tu voto sea 

recibido te aparecerá 

este mensaje 



¿Dónde puedo ver los resultados de las votaciones? 
 

Selecciona la pestaña 

“Resultados de votación” 

 
 
 
 
 
 

 
Da click sobre la 

pregunta de la cual 

quieras conocer los 

resultados 

 
 
 
 

 
Aquí podrás elegir 

como quieres ver los 

resultados 



¿Cómo puedo descargar los documentos de la 
asamblea? 

 
Selecciona la pestaña 

“Documentos” 

 
 
 
 
 
 
 

 
Da Click sobre el 

documento que deseas 

visualizar y este se 

descargara en tu equipo 



Cambiar a modo Oscuro 
 
 
 

 
Si deseas visualizar la 

asamblea en modo 

oscuro da click sobre el 

botón en la parte 

superior Derecha 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Salir de la asamblea 
Y finalmente confirma tu 

salida dando click en “Salir” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Una vez finalice la 

asamblea puedes dar 

click sobre “Salir” 


