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TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE LOS ESPACIOS DE
“LA KAJA COWORKING”

A Horario de atencién: LUNES a VIERNES de 8:00 AMy 12:00 PMy 2:00 PM a
6:00 PM.

A Reservas: se pueden realizar de forma virtual a través de los medios digitales
de la Caja o presencial en los puntos de atencién, donde el usuario pueda
visualizary escoger el dia, horay el espacio disponible al que puede hacer uso.

A Uso personal: Los usuarios podrdn hacer uso de hasta 10 visitas al mes, subsi-
diadas por COMFABOQY, siendo cada uso equivalente a un dia con duracion
mdxima de 8 horas Se aclara que el horario disponible para este tipo de uso es
de8:00ama 12:00 pmyde 2:00 pm a 6:00 pm.

A Empresarial: Las empresas tendrdn la posibilidad de utilizar las instalaciones
hasta 15 veces al mes subsidiadas por COMFABOY, asignando cada uso a un
dia especifico con una duracién mdxima de 8 horas. Se aclara que el horario
disponible para este tipo de uso es de 8:00 am a 12:00 pm y de 2:00 pm a 6:00
pm.

A Una vez las personas realicen reservas, se dard por hecho el uso de estos
espacios del coworking asistan o nolas mismas.

A El servicio para el uso del coworking es personal e intransferible, asi mismo no
se puede dividir el tiempo de las reservas, el servicio debe ser tomado sin
interrupciones a excepciénde lahoraalmuerzo (12:00pm a 2:00pm)

A Paralos espacios de uso personal, no se permiten acompanantes, solo ingresa
la persona querealizolareserva.

A Para espacios compartidos como las Salas Creativas, el numero de invitados
estd limitado al niumero de personas que se permite en cada sala reservada, y
los invitados solo podrdn acceder al espacio solicitado durante dicho periodo
dereserva.

A Los usuarios serdn informados que, por razones de seguridad, ponemos, d
nuestra entera discrecidn, grabar regularmente las dreas de nuestros espacios
mediante cdmaras de video.

A No estd permitido el ingreso de bebidas y/o alimentos a los espacios de trabajo,
solo productos suministrados por la Kaja enla zona de café y snacks.

A Por ningun motivo la administracién de “La Kaja Coworking”, ni la Caja de
Compensacién COMFABOY, se hard responsable de los articulos personales
de los usuarios que se extravien dentro de las instalaciones del mismo.

A Losusuarios de “La Kaja Coworking” no podrdn usar la direccion de las instala-
ciones del mismo para la recepcién de correos y/o paquetes.

A Las zonas de “La Kaja Coworking” estdn cubiertas por los planes de emergen-
cias, seguridad y salud en el trabajo, vigilancia y seguridad de la sede, por lo
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tanto, se debe cumplir con las indicaciones que se sugieran.

A En los espacios del coworking no estd permitido el ingreso de mascotas de
ninguna especie.

COMPORTAMIENTO, CONVIVENCIA Y RESPONSABILIDAD

4 EnLaKaja Coworking “Trato como quiero ser tratado™ Sea amable y respetuo-
so con sus coworker’s. No se tolera comportamientos poco profesionales o
maliciosos.

A Promueva un ambiente agradable que no genere ruido e interrumpa el trabajo
delas personas que estdn haciendo trabajos enigualdad de condiciones.

A “Juntos somos mds”, Respete a los demds y sus diferencias. Tenga en cuenta
que en LA KAJA de COMFABOY se genera comunidad y trabajo colaborativo, y
recibimos personas de perfiles muy diversos.

A “En COMFABOY honramos compromisos”: Muéstrese dispuesto a ofrecer y
recibir la ayuda de los demds, respetando siempre su trabajo.

A Utilice auriculares para disfrutar de su musica o material audible que esté
escuchando, también es unaforma sutil de indicar que “no estd disponible”.

A Respete el espacio y déjelo tal como lo encuentra. Deje las cosas como esta-
ban, en caso de dafos el usuario serd el responsable y debe asumir los costos
dereparacién o compra.

4 Nodeje objetos personales desatendidos o vulnerables a pérdida en las zonas
comunes cuando no esté cerca, se deben evitar pérdidas, ya que COMFABQOY
no se hard responsable de las mismas.

A “En COMFABOQY primero Sumerceé”: COMFABQY cuenta con el amor y compro-
miso por el espacio que le ofrecemos, por eso trate de mantener limpia su zona
detrabajoy el espacio en general.

A4 Paralatoma del servicio debes presentarte 15 minutos antes de la hora reser-
vada (en la fecha elegida) con tu documento de identificacidon y ndmero de
reserva, de lo contrario perderds el servicio sin la posibilidad de devolucién.

A Sitranscurren 15 minutos posteriores a la hora de reserva y no se ha completa-
do la capacidad minima de reserva para un espacio privado, los usuarios serdn
reubicados en otra zona de “La Kaja”.

A Elaccesodeinvitados no serd previo alingreso del usuario titular de la reserva.




