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LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE BOYACA “COMFABOY”

EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION CULTURA Y BIBLIOTECAS
ESTA INTERESADO EN CONFORMAR SU BANCO DE DATOS DE
INSTRUCTORES Y PROVEDORES PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION PARA
EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO ANO 2026

EN EL ANO 2026 EL PROGRAMA DE EDUCACION PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO
HUMANO, TRABAJARA EN MODALIDAD PRESENCIAL Y VIRTUAL, POR TAL MOTIVO LA
PERSONA INTERESADA DEBE PRESENTAR PROPUESTA ACORDE A LA MODALIDAD QUE
SE LE FACILITA O EN AMBAS EN CASO DE QUE ASI SEA (SON FORMATOS DIFERENTES).

1. Convocatoria para escuelas de Formacion Artistica en Musica, Danzas, Pintura y
Teatro: personal iddneo para ciudades sedes de Tunja, Duitama, Paipa, Sogamoso,
Chiquinquira, Puerto Boyacd, Sochay Villa de Leyva

Las personas que deseen presentarse a las diferentes disciplinas de Artes deben poseer

experiencia comprobada en la formacién artistica para nifios y jovenes y ser proactivo, empatico

y con excelentes habilidades comunicativas.

e LICENCIADOS, MAESTROS O TECNICOS EN MUSICA CON ENFASIS EN CUERDAS
FROTADAS (Violin, Viola, Chello, Contrabajo)
e« LICENCIADOS, MAESTROS O TECNICOS EN MUSICA CON ENFASIS EN CUERDAS

TIPICAS (Guitarra, Tiple, Bandola, Requinto)

LICENCIADOS, MAESTROS O TECNICOS EN MUSICA CON ENFASIS EN PIANO

LICENCIADOS, MAESTROS O TECNICOS EN MUSICA CON ENFASIS EN CANTO

LICENCIADOS O TECNICOS EN ARTES (Dibujo, Pintura)

LICENCIADOS, PROFESIONALES O TECNICOS EN MODALIDAD DANZAS Y TEATRO

EMPIRICOS CON EXPERIENCIA CERTIFICADA MINIMO DE 3 ANOS EN LAS AREAS
ANTERIOR MENCIONADA.

e LICENCIADOS EN ARTES ESCENICAS (DANZAS Y TEATRO)

2. Convocatoria para Capacitacién y Educacion para el Trabajo: se requiere personal idéneo con

perfiles laborales afines y en capacidad de dictar con altos estandares de calidad los siguientes
contenidos: -

e CURSOS DE INFORMATICA

Disefio APPS

Access bésico, intermedio y avanzado

Asesoria en uso de herramientas digitales para la educacion virtual

Robotica

Transformacion Digital e Inteligencia Artificial

Alfabetizacién digital

Excel financiero

Ofimatica |, Il y Ill

Manejo de redes sociales avanzado.

Excel basico, intermedio, avanzado

Manejo de TIC

Estrategias y habilidades para aprender a pensar en la era digital

Herramientas colaborativas en GOOGLE DRIVE y MICROSOFT OFFICE

Mantenimiento basico de computadores

Uso seguro de internet para los nifios
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Marketing digital - fegocios digitales
Auto Cad 3d y 4d (uso de plataformas virtuales) *
Curso en digitacién y producciéon de documentos

CURSOS DE ARTES Y BELLEZA
Legos en plastilina para nifios
Talleres didacticos: mandalas - pintura
Curso de manualidades para la casa nivel madera, oleo, barro.
Bisuteria
Globoflexia para eventos (decoracién con globos)
Curso de plastilina diferentes técnicas
Decoracién de ufias Ultimas tendencias
Maaquillaje artistico y profesional
Curso de maquillaje diario y para ocasiones especiales
Pintura técnica mixta
Arreglos florales
Manualidades navidefias (mufiecos en diferentes materiales y decoracién en general)
Decoracién Navidefa y Lenceria hogar
Belleza y Barberia

CURSOS COCINA

O/

Cocina basica

Curso de mesa y bar.

Panaderia y Reposteria

Cocina saludable FUN FIT

Curso de preparacion de cécteles

Panaderia moderna

Cocina internacional

Buenas practicas de manufactura de alimentos basados en la norma ISO 22000
Manipulacién de alimentos

CURSOS SECTOR AGRICOLA

Buenas practicas ganaderas
Buenas practicas agricolas y manejo integral de insecticidas, herbicidas y abonos.

Educacion ambiental y alternativas sostenibles para la conservacion y proteccion de los recursos
naturales.
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CURSOS DE CONFECCION
Basico De Arreglos de Modisteria
Confeccidn y patronaje
Ropa deportiva
Ropa vestidos, pantalones, blusas, corset
Ropa para mascotas
Lenceria

CURSOS EMPRESARIALES Y ADMINISTRATIVA
Certificacion de competencias laborales
Competencias claves y transversales
Comunicacién asertiva en el ambito empresarial
Contratacion estatal
Coaching ejecutivo
Auditoria interna ISO 19011:2018
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Disefio basico en publicidad

Curso operador logistico

Emprendimiento Empresarial

Design thinking

Contabilidad basica y avanzada bajo estandares internacionales NIIIF
Normas internacionales de auditoria NIAS

Administracién y control de inventarios

Hoteleria y turismo

Excelencia en el Servicio al cliente

Marketing personal “el arte de vender”

Protocolo y etiqueta

Motivacién y trabajo en equipo

Liderazgo en tiempos de crisis

Herramientas didacticas y sistematicas para el desarrollo humano y organizacional

CURSOS SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Legislacion SST

Humanizacion y salud mental de los trabajadores de la salud

Curso basico salud y seguridad en el trabajo (con reglamentacién del ministerio de trabajo)
Curso trabajador en alturas autorizado

Reentrenamiento en trabajo de alturas

Trabajo en alturas coordinador

Espacios confinados

Cursos complementarios en el area de la salud (RCP+BLS+Primeros Auxilios y demas)
Cursos Electricidad domiciliaria e Industrial

\
/
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CURSOS DE EDUCACION
Técnicas de Lectura Rapida y Comprensiva
Normas APA sexta y séptima edicion
Taller de educacién por competencias
Saber ser competencias existenciales - comunicativa
Capacitaciones por Competencias:
Competencias Organizacionales
Competencias Personales
Competencias Sociales
Necesidades educativas especiales
Pre ICFES
Economia familiar
Manejo Pedagogico en el aula de nifios, nifias y adolescentes

VIGILADO SuperSubsidio &%
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CURSOS AREAS ESPECIFICAS
Curso y Diplomados De Secretariado Y Gestién Documental
Curso y Diplomados De Gerencia De Proyectos
Curso y Diplomados En Estrategia De Ventas
Curso y Diplomados En NIIF
Curso y Diplomados En HESQ E ISO 9001
Estudios Técnicos en todas las areas
Cursos Fundamentacion, Especializaciones, Profundizacion y Técnicos en Vigilancia.
Cursos en Operaciones Seguras de Levantamiento de Cargas
Cursos en Operaciones Seguras de Maquinaria Pesada
Programacion Neurolinguistica
Limpieza En Areas De Superficies
Curso de disefios de interiores
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CURSOS DE BIENESTAR

Inteligencia emocional

Manejo Del Estrés

Manejo efectivo del tiempo

Motivacién y felicidad

Desarrollo y manejo de la inteligencia emocional

Principios basicos para triunfar

Yoga, Baile, Salsa, tango, Ballet, Urbano,

Curso de masajes corporales.

CURSOS DE CONDUCCION

CATEGORIA A2 Curso Motocicleta

CATEGORIA B1 Automéviles, camperos, camionetas y microbuses

CATEGORIA C1 Automéviles, camperos, camionetas y microbuses Publico y Particular

CATEGORIA C2 Curso Camiones Rigidos, buses y Busetas Servicio Publico y Particular

CATEGORIA C3 Curso Vehiculos articulados para el servicio publico

Cursos Seguridad Vial, Manejo Defensivo, Transporte de carga

Cursos de Mecéanica Automotriz

TIPO DE CONTRATACION: POR EVENTO Y POR EL SISTEMA DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y NO PROFESIONALES

REQUISITOS:

PERSONAS NATURALES:

Hoja De Vida Debidamente Soportada Con Copias De Titulos En Cada Area

Experiencia Profesional En El Area A Postularse De Dos Afios Certificada

Fotocopia Cédula De Ciudadania Ampliada Al 150%

Rut De La Dian Actualizados Con Actividad Econémica Obligatoria 8559 Y 8553 Para Instructores De
Academias Artisticas («Otros Tipos De Educacién N.C.P.»

Propuesta De Servicios En Las Areas A Desarrollar (Formato Adjunto Para Modalidad Virtual Y Otro Para
Modalidad Presencial) Se Adjunta Formato Guia

Certificado En Competencias Laborales (Emitida Por El Sena O Comfaboy No Superior A 3 Afios)
Certificacién Cuenta De Ahorros Activa (Con Fecha No Superior A 15 Dias)

Antecedentes: Procuraduria, Contraloria, Medidas Correctivas, Medidas Sexuales Y Judiciales (Policia)
(Con Fecha No Superior A 15 Dias)

Certificado Eps Actualizada (Con Fecha No Superior A 15 Dias)

Formato De Inscripcién De Comfaboy (Adjunto Con Firma)

Formato Sgsst Firmada Con Evaluacion Aprobada Segun Test (Adjunto)

CUANDO EL SERVICIO ES PRESTADO EN INSTALACIONES DEL OFERENTE (OUTSOURCING):
PERSONAS JURIDICAS:

Call Center: 608 7441515 Ext. 1220 - 1221

Copia De Las Resoluciones 6 Licencias De Funcionamiento Legible

Certificado Existencia y Representacion Legal De Camara De Comercio Actualizada (Con Fecha No
Superior A 30 Dias)

Copia Rut 2025

Cédula De Ciudadania Del Representante Legal

Fotocopia Certificados De Experiencia Con Tiempo De Servicio

Propuesta Econémica, Portafolio De Servicios y Especificacion De Los Contenidos De Cada Curso,
Insumos (Disponibilidad De Recursos Logisticos y Humanos Para La Prestacion Del Servicio) y
Disponibilidad

Certificacién Cuenta De Ahorros Activa (Con Fecha No Superior A 15 Dias)

Antecedentes: Procuraduria, Contraloria, Medidas Correctivas, Medidas Sexuales y Judiciales (Policia)
Del Representante Legal (Con Fecha No Superior a 15 Dias)
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* Antecedentes: Procuraduria y Contraloria Persona Juridica (Con Fecha No Superior a 15 Dias)
= Pago Planilla Seguridad Social Ultimo Mes
* Formato De Inscripcién De Comfaboy (Adjunto Con Firma Del Representante)

PARA PROVEEDORES EXTERNOS EL VALOR DEL SERVICIO DEBE SER PREFERENCIAL DE TAL

MANERA QUE NOS PERMITA ESTABLECER TARIFAS DIFERENCIALES PARA CATEGORIAS A, B, C
Y PARTICULAR. -

REQUISITOS COMUNES:

LOS DOCUMENTOS SE RECIBIRAN SOLO EN MEDIO MAGNETICO EN EL CORREO ELECTRONICO
proveedoresetdh@comfaboy.com.co y deberan ser cargados en una sola carpeta con el nombre completo
del Instructor o Razén social del Proveedor y CON EL TITULO PROPUESTA A OFERTAR.

IMPORTANTE: TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER LEGIBLES Y CON VIGENCIA 2026 Y CADA
ITEM POR SEPARADO EN FORMATO PDF

INICIO DE RECEPCION DE PROPUESTAS: 02 DE ENERO DE 2026
PLAZO DE ENTREGA DE PROPUESTAS: 30 DE ENERO DE 2026

MAYOR INFORMACION: OFICINAS DE CAPACITACION EN TUNJA, DUITAMA, SOGAMOSO,
CHIQUINQUIRA, PAIPA, SOCHA, VILLA DE LEYVA Y PUERTO BOYACA.
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Dirgctor Administrativo i<
Reviso: Alexandra Calixto Aguilar

Jefe Departamento Educacién, Cultura y Bibliotecas
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